COMPTABILITE/PROCEDURES REGLEMENTAIRE/RGPD/Registre RGPD

CARTOFLEX

Turboself Groupe

REGISTRE RGPD
Réglementation générale de la protection des données

Le RGPD est le nouveau réglement européen sur la protection des données. Il entre en application le 25 mai 2018 et impact toutes les entreprises opérant du traitement de données A caractére personnel sur des résidents européens.

Ce document vise & recenser les traitements de données personnelles mis en ceuvre chez CARTOFLEX en tant que responsable de traitement. Centralisé et réguliérement mis 2 jour, il permet de répondre a I'obligation de tenir un
registre prévue par le RGPD.

Composition du document
1. Une premiére page du registre recense les informations communes 2 toutes les activités de traitement.

e Les coordonnées de notre organisme
e Laliste des activités de notre organisme impliquant le traitement de données personnelles.
2. Pour chaque activité recensée, nous tenons a jour une fiche de registre.

Les pages suivantes constituent les fiches de registre pour chacun des domaines d'activités.

Registre des activités de traitement CARTOFLEX

Coordonnées du responsable de Porganisme:

CORDA Olivier - Responsable légal
CARTOFLEX - 3 RUE EMILE LECONTE

45140 INGRE
Tél 02705344

Activités de CARTOFLEX impliquant le traitement de données personnelles

Domaine 1: Commercial
Domaine 2: e-commerce
Domaine 3: RH-Social
Doamine 4: Marketing
Domaine 5: Sécurité

Création et mise a jour d' une fiche de registre par activité.



CARTOFLEX

Turboself Groupe

Fiche de registre - Domaine COMMERCIAL

Date de création de la fiche

14/05/2018
| oero/z021 |

Date de derniére mise a jour de la fiche

QUI TRAITE CES

DONNEES ?
FINALITE DES
DONNEES ]33

DONNEES

Destinataires internes
ou externes
(Dans quel but ? SENSIBLES  (entité ou service,
Objectif du SONT-ELLES catégories de
traitement et  TRAITEES ?* personnes habilitées,
fonctionnalités ) direction
informatique, filiale,
partenaire etc.)

QUELLES TYPES DE DONNEES ?

(liste des données traitées) SO QUEL SUPPORTY

QUI EST LE SOUS-
TRAITANT?

(hébergeurs,
prestataires et
maintenance
informatiques, etc.)

TRANSFERT DES
DONNEES HORS
UE

Des données
personnelles
sont-elles
transmises hors
de I'Union
européenne ?
OUI /NON

Ciniii vare

OU SONT CONSERVEES
LES DONNEES ?

ARCHIVAGE/DUREE DE CONSERVATION DES DONNEES

MESURES DE SECURITE

Décrivez les mesures de sécurité organisationnelles et
techniques prévues pour préserver la confidentialité des
données.

- Controle d'acces des utilisateurs
- Mesures de tragabilité
- Mesures de protection des logiciels (antivirus, mises a jour
et correctifs de sécurité, tests, etc.)
- Sauvegarde des données

_ Chifframant doc danndoc [cita acracciblo an httne
Les fichiers clients sont conservés durant toute la durée de la relation commerciale Les fichiers clients sous la base ERP sont accessibles par le
service commercial/ La direction / I'administratif (gestion des
Nom (contact professionnel) Les données variables sous forme papier envois) / Comptabilité-gestion
A sont détruites une fois la production terminée
Prénom Client Ol i
en phase de facturation . .
E-mail professionnel sous Informatique : ERP Fiche Client : Les données variables du fichier client sont enregistrées sous
Téléphone professionnel Relation Le service commercial Base ERP : Les fichier de données variables en provenance du Client le SERVEUR dans /TEMPORAIRE et sont accesssibles par tous
commerciale Earveuriiterne sont conservées 1 an aprés la production les utilisateurs salariés
Fichiers de données variables Clients : Les donné 1abl . m“.<m & .__ mz_,. £ pour preuve en cas de non conformité
2 3 T es dol riables jeati i
ces fichiers de données variables sont envoyés 2 l'initiative de NoN | Eq__m:m_ M“M,mmmm o NON A”mq”ﬂ“.mmun“_,ﬂnm_“ ou e deriandsde rRfbiication U ehént Les données variables traitées par la DAO sont enregistrées
nos clients pour une p lisation unitaire des producti Données variables Clients : | Production par \eservics DAO.& fas donndesvariablestrivilides sous DAD sous le SERVEUR et sont accesssibles sous les droits :
exemple : fichier Excel pi edu | per lisati Production machine Dainiesvarablas: sont conservées 1 an aprés la production "PRODUCTION DAO" par les utilisateurs des services suivants
Nom client unitaire 2 pour preuve en cas de non conformité : Direction, Responsable d'atelier,Service DAO et qualité
Prénom enregistrésurnofre serveur Serveur interne ou de demande de refabrication du client
i
Signatures interne Les données vartables enrsgiitries su logidel machine Les nn.:_:mmm variables exploitables aprés DAO sont
Photos sont conservées 1an aprés la production enregistrées dans la machine de production et accessible &
pour preuve en cas de non conformité tous les utlisateurs
ou de demande de refabrication du client
Nom (contact professionnel)
Prénom " Les fichiers prospects sous la base ERP sont accessibles par
Relation Les fichiers prospects sont conservés durant toute la durée de la relation prosp g % N u.
E-mail professionnel Somimerdials NON Le service commercial NON Base ERP commerdiate le service commercial/ La direction / I'administratif (envois
Téléphone professionnel des ¢ des) / C bilité-gestion
Sous Informatique : ERP

Fichiers fournisseurs professionnels: X
Nom (contact professionnel) Le service commercial
Prénom Sous Informatique Relation Achats NON et les collaborateurs NON . . Les dossiers sont conservés durant toute la durée de la relation
E-mail professionnel concernés par les _=_ ormatigue commerciale
Téléphone professionnel achats Armolre fournisseurs




